
Alleinbuchhalter/in 40–50%
Unsere Buchhalterin wird innerhalb unseres Unternehmens eine neue 
Aufgabe übernehmen. Wir sind ein kleines Team von 11 Mitarbeitenden  
und erbringen im Management Consulting verschiedenste Dienstleis-
tungen. Als zentraler Geschäftsschwerpunkt vertreiben und implemen-
tieren wir Softwareprodukte im HR Bereich und sind in der Schweiz 
die führende Vertriebsorganisation für unser Integriertes Management  
System (IMS).

Die Aufgaben umfassen die Führung der Buchhaltung (Win-Office), 
Salärwesen, Vertragsverwaltung, Mehrwertsteuerabrechnungen und 
Steuererklärungen. Ebenfalls zu Ihrem Aufgabengebiet gehören Ver-
sicherungsthemen für Mitarbeitende sowie die Erstellung des monat- 
liche Reporting für unsere Partner, dabei unterstützen Sie auch zeitweise  
unser Sekretariat mit Empfang.

Um diese Aufgaben in unserem kleinen Team erfolgreich meistern zu 
können, bringen Sie idealerweise folgende Voraussetzungen mit: 

•	 Mehrjährige Erfahrung in allen oben erwähnten Aufgaben 

•	 humorvoll, teamfähig und geduldig 

•	 gute Kommunikationsfähigkeit.

Ihr neuer Arbeitsort befindet sich in Dübendorf (www.kwp.ch). Haben 
wir mit diesen Zeilen Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre 
vollständige Bewerbung an folgende Adresse: F. Stieger, hr-solution, 
Überlandstrasse 109, 8600 Dübendorf oder stieger@hr-solution-fs.ch. 
Für Fragen wenden Sie sich an unsere Beauftragte, Franziska Stieger, 
044 865 59 94. 

Tel. +41 (0)43 311 17 50
Fax +41 (0) 43 311 17 69
E-Mail: info@kwp.ch, www.kwp.ch


